
Proceso Área Académica del CADJM - Mapa del Proceso

RESPONSABLE: Dra. Patricia Gloria Leva

ENTRADAS
Información Proveedor Evidencia

Propuesta/pedido de Interesado (Matricu- Nota/e-mail

Evento Académico lado, Disertante, Uni-

versidad, CADJM - AA)

Evaluación de Pro- Director del AA Formulario de datos de

puesta sobre Evento Secretario Académico evento académico;

Académico del AA Formulario de Presupuesto

SALIDAS
Información Receptor Evidencia
Aprobación/rechazo de Consejo Directivo Acta Consejo Directivo

la propuesta s/ Evento Mesa Directiva Mesa Directiva

Académico

Comunicación s/ reali- Director del AA Nota/e-mail

zación/no realización Secretario Académico

del Evento del AA

Difusión Evento Aca- Interesados web y facebook del CADJM,

démico cartelería, newsletter, otro

Control de recursos Secretaría Administra- Formulario de datos de

materiales disponibles tiva del AA evento académico; 

METODOLOGÍA - EVIDENCIAS
Documento del proceso

Mapa del Proceso

Carátual de evento

Certificado

Certificado de asistencia

Encuesta de Satisfacción

Formulario Aprobación de Presupuesto

Formulario Control Publicidad

Formulario de datos de Evento Académico

Formulario de Inscripción

Formulario de Inscripción a ID

Formulario de requerimiento de pagos a Tesorería

Formulario para pedido de compras
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Formulario para coordinación de traslados

Listado de Asistencia

Formulario para pedido de publicación

Ley 5177

Infocab

Google Calendar

Outlook (inst.derecho.bianco@camercedes.org.ar)

www.facebook.com/Colegio de Abogados - Dpto. Judicial Mercedes

www.camercedes.org.ar

www.zoom.us

Actas de Consejo Directivo

Actas de Mesa Directiva

NO CONFORMES DEL SERVICIO(tratados según el Procedimiento de Servicios No Conformes)

Superposición de eventos por errónea asignación de fecha

No disponibilidad de servicio de café y amenities por falta de aviso

Impago de honorarios/reintgro de viáticos por falta de solicitud

OBJETIVOS Y PLAN DE ACCIÓN
OBJETIVO

META

PLAZO

PLAN DE ACCIÓN

RESPONSABLE

FECHA
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http://www.zoom.us/

